OSNOVNA SOLA Orm\0?

?r\qr\Je ‘ Varnogt l Oégovomoct ‘ udcvdﬂqtnogt

HISNI RED

OSNOVNE SOLE ORMOZ

Ormoz, 2022



OSNOVNA SOLA ORMOZ

Hardek 5, 2270 Ormoz
Tel. §t.: 02-741-55-20
Fax: 02-741-55-30

KAZALO VSEBINE

KAZALO VSEBINE ... veee ettt et e e et e e et eeee e et eeee e et eeeeeeeeeeaeeseueaeeseee e eseeeaeeeeeeaseueeeeseesateseeeeseeeeeaeeseeeaseeeeeaeeeeneaseeeaeeeees 2
1 OBMOCIE SOLE IN SOLSKI PROSTOR .....eeeeteteeeeteeeeeeeeeee et eeeeeeteeeeeeeeeeeaseeeeeaseeeaeeseeeesseseeseeseesaseeeeeeseeseeseeeaeeaees 4
1.1 SOLSKI OKOLIS IN SOLSKI PROSTOR «..evveeteeeeeeeeeeeeeee et eeee et eeeeeaeeeseeeseeeeeeeeeseeeseeeaseeseeaseeeeeseeeaseeesaeeeeaen 4
1.2 NAMEN UPORABE SOLSKEGA PROSTORA ...ttt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeseeseeeeeesaeeeeesaseeseeaseeseaseeeaeenens 4
2 DELOVNI CAS IN URADNE URE DELAVCEV SOLE ...ueveeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeee et e et eeeeeeeeeeeseseeeeeeseeseeessaeeseaeaeaeas 5
2.1 RAVNATEL <.ttt et et et et et eee et e e eu et eeeeeeeeu et eseueaeeeeeeaeesee et eeeeeeeeeeateseeeaeeeeeeaeeeeeeaseeeeeeeeeeaeaseenaeeeees 5
2.2 POMOCNICA RAVNATELIA ...ttt ettt e et et e et eeeeeeeeeee et eeeeeaeeeeaeeseeeeseeee et eeeeeaseeeeeeseeeeesseeaeeaees 5
2.3 SVETOVALNA SLUZBA ..ottt et eeeee et e e et e eee et eaeeeeeee st eseeeaeeseeeeeeseeeaseeeeeeseeeeeseeeaeeeeeeaeeeeaen 5
2.4 KINJIZINTCA et ettt e ee et e e e et et e e et eeeue et eaee et eeee et eeeeeeeeeeaeeseeeeeeeee et eeeeeaseeseeeseeeaeeeeaeaeeeees 5
2.5 PEDAGOSKI DELAVCL. ...ttt eeee et et e et eeeeeeeeeeeaeeseeseseeeeeeeeeeaeaseesaeeeeeeaeeeeesaseeeeeeseeeeeseaeaeenees 5
2.6 TAINISTVO ettt ettt e et e e et et et e et et e e et et eue et eeeue e esee et eeeeeeeeeeeeeseseaeeseesaeeeeenteseeeaseeeaeeeeenaen 5
2.7 RACUNOVODSTVO ..ttt ettt et e et et ee et eeeueteeee e et eseeseseeeseeeeeeaeaseaeeeeeeeeaeeseetaseeseeeseeeeeseueaeenees 6
2.8 BLAGAINA ..ottt ettt e ettt eeee et eeee e et ee et eseueaeeaee e et eeee et eeeeeeeeeeat et eeeateeee et eeeet et et eae et eeeeeeeneaeeaees 6
2.9 KUHARICE/ KUHARJIL «e ettt ettt et et e et eeeueeeeeeeeaeeeeeeeseeeeeaeeeeataseeeeeeeeeeaeeseeeaseeeeeeseeeeeeeeeaeenees 6
200 HISNIK SOLE .ottt ettt et et et et et e e et e e eu et eaeee et e e eee et eee et eeee et eeeeeateeeeeateeeanaseeeeeeeeeeeeseaeaeenees 6
201 CUSTILKE SOLE ...ttt ettt et e e e et ee e e et e e ee et eeeeeeeeeeee s eueeeeeee et eseeeateeeeeeeeeeaeaseeeeeeeeeeeeeeaeaeeaees 6
3 CASOVNA ORGANIZACHA ..ottt et e et et e et ee e e et eeeeeatee et aseeeaeeeee st eseueseeeeeaeeseeeaseeeeeeseeseeseeeaseaeaeaeas 7
3.1 CASOVNA ORGANIZACHA POUKA ...ttt et et et e e teeee et eeeeeeeeseaeaseeseeeeeeeeeseeeaeeeeeeeeeeaen 7
3.2 CASOVNA ORGANIZACHA PREHRANE ...ttt ettt eeee e eeeeeeeeaeeeeteeeeeaseeeeeeseeeeeseeeaseeeeaeeeeaen 7
3.3 CASOVNA ORGANIZACHA JUTRANIJEGA VARSTVA ..ottt e eeteeeeeeeeeeeeeeeeeeaseeeaeeeeeeeeeeaen 8
3.4 CASOVNA ORGANIZACHA VARSTVA VOZACEV ..ot et eee et e eeeeeeeeeeeeteseeeaeeeeeaeeeeaen 8
3.5 CASOVNA ORGANIZACIA PODALISANEGA BIVANIA ...ttt teeeeeeeee et eeee et eeeeeeeeeeenneeeeaen 8
B STARSI ettt e e et ettt u et e et 2eat et et et et ee et eueue et ee et et ete et et eue e eaeae et et eat et et et et eaeateaeeeateaeaeaeeeeaen 9
4.1 CASOVNA ORGANIZACHA SRECANI S STARSI ...ttt et et e eet e e eeseeseeeeeeeeeeaeeeaeeeeneeeeeaen 9
4.2 SPREMUANJE UCENCEV V SOLO INIZSOLE ..ttt ettt et et aaeeeteneeeaeeeeeneeeean 9
5  UKREPI ZA ZAGOTAVLANJE VARNOSTI IN ORGANIZACHA NADZORA ...t eeeeeeeeeeeeeeeeaens 11
5.1 VAROVANJIE IN NADZOR VSTOPA YV SOLO ..ttt ettt e et et e e et eeeeeaeeseeeaeeeeeeeenneeeaean 11
5.2 VARNOST PRIDELU IN POUKU ..ottt ettt et eee et ee e et eeeueeeeeeeaeeeeeeaseuenesseesaeeneesaseeennaseaean 11
5.3 VARNOST IMEED ODIIORI ...ttt ettt et e et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eseueeeeeaeaeeaeeeeseeeneeseesaeeneeeeseaeeeaeeaeaen 12
5.4 VARNOST PRI CAKANJU NA POPOLDANSKE AKTIVNOSTL...eveeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeseeeaeeeeeeeeeeeeeeas 12
5.5 UKREPANIE OB POSKODBAH ...ttt ettt et eee et eeee et eaeeaeeeeeeeaeseeeeaseesaeaseeseseeeeeeseeeeeseeeeeeaees 12
5.6 PRVA POMOC ..ottt ettt et et e e et e e e et e et eeeeeee et eeeueateset et eeeee et eeeeeeseeeaeesee et eeeeeateeeenaeeeeeeeeees 12
5.7 UKREPI V PRIMERU RAZGLASENE EPIDEMIJE OZIROMA PANDEMIJE ZARADI NEVARNOSTI SIRJENJA
INALEZLIIVE BOLEZIN ..ttt ettt ettt e e et eeee et eeeeeateseeeaseeeaeaseeeaeeseseaeeeeeeseeeeeeaeeseeeeseeeaeeseaeeeseeeaeeeeeeasaaeaen 13
6 VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE ..ttt ettt eeeeeeeeee et et et eeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeaseeeeeeseeeaeeseeeaseeeeeeseaseeseeeeseeeeeaeas 14
6.1 POUK ettt et et e e e et e e et et eu e et eeee et eseeeeeeeee et eeeaeeseeeetesese e eeee e et eeeeeeseeeaeesee et eeeee et eeeeneeeeeeeeaeee 14
6.2 PRIHOD IN ODHOD IZ SOLE ..ttt ettt et eee et et ee et eset et eeeeeeeseeeeeseesaeeseesseeeeeeseeeeeeeeeeeeaeees 14
6.3 NAJAVLANIE ODSOTNOSTIUCENCEV <.ttt e e et e et eeeeeeeeeeeeeeeaseeseeesee st eeeeeeseesseeeeeesanens 15



Hardek 5, 2270 Ormoz

Tel. $t.: 02-741-55-20

OSNOVNA SOLA ORMOZ
Fax: 02-741-55-30
6.4 N APOVEDANA ODSOTNOST cetuuttttuteetttesetueeersueessutessusessuneessueeesstetssutessueesstessueeeessieeessetersieesssieeeesns 16
6.5 NAJAVUANJIE ODSOTNOSTI STROKOVNIH DELAVCEV ..ottt eeee et eeeeeeeneeeeeeeeeees 16
6.6 NALOGE DEZURNEGA UCITELIA ..ottt ettt et eee et ee et e et et eeeesaeseeeeeseeseeseesseeeeesseeeeneseeeeeeeees 16
6.7 PREHRANIEVANIE ..ttt ettt et et eeee et eeeeee et eee et ee e eeeeeeateseseaeeeeeeaeeeeeeeseeeaeeseeeteeeeeeseesaeeeeneeeaaees 17
6.8 RED IN CISTOCA SOLSKEGA PROSTORA. ....c.eeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeaseeseeseeseseeeeeaseeeeeseeeesaaens 17
6.9 VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE .ttt ettt et e e eee et eeeaeeeeeeaeeeeeeeeeseesaeeseesaeeseeeaeeaeneaeeaeaen 17
7 OBVESCANIE .ttt ettt et e et e e e et e e e et eueeeee et et es et et eaee e et ee et et eue et eaeee et eaeae et eueae et eae e et eaeteaeaeaens 18
7.1 PISNA OBVESTILA ..ot eeee ettt et et eeeeeeeee et eeeeeeeeeeeaeeeeaeeseeeeteseseseeeeeeaeeeeeeaseeeeeseesseeeeeeseeeeeaeeneeeanees 18
7.2 INFO TABLA .ottt ettt et e et et eaeeeeeee et eeeeeeeeeee et eeea e et eeeeeeset e e eeee e et eeeeeeaeeeaeeseeeteeeeeateeeenaeeeeaeeaees 18
7.3 SOLSKA SPLETINA STRAN .. vveeeeeet et ettt e eee et et eeeeeeeseeeeteseueeseeeeaseeeeeeseeeneeaeesaseneaeasesenseseesseseeeaseasanaens 18
7.4 SPLETNI PORTAL FACEBOOK ...ttt eeeeeeeeeee et eeeeeeteeeeeeteeeeeeeeeeeeseeeeaseeesesseseseneaeaseseneeseessesseeassaeannens 18
8  POSLEDICE NEUPOSTEVANIA REDA ...veeeeeeeeeeeeeeeeeeee et et s et eeeeeeteeeeeeeeeeeeaseeeeesaseeseesseeaseesaeeseaseaseeeassaseeneas 19

O VELJAVNOST . bbb bbb e a e e sa e 19



Hardek 5, 2270 Ormoz

. . Tel. $t.: o2-741-55-20
OSNOVNA SOLA ORMOZ
Fax: 02-741-55-30

1  OBMOCIE SOLE IN SOLSKI PROSTOR

1.1 SOLSKI OKOLIS IN SOLSKI PROSTOR

Solski okoli§ dolo¢a odlok o ustanovitvi Osnovne $ole Ormo? in zajema naslednja naselja:

Dobrava, Dobrovséak, Frankovci, Hardek, Hum pri OrmoZu, LeSnica, Lesniski Vrh, Libanja od hisne st.
4-27, Litmerk, Lopersice, Ormoz, Pavlovci, Pavlovski vrh od hisne st. 41 naprej, Pusenci, Runec, Spodnji
Klju€arovci in Zvab.

Solski prostor je prostor, kjer se izvaja vzgojno-izobraZevalno delo. Vklju€uje vse, kar je po zemljigko
knjiznem vpisu v lasti Sole. Obmocje Sole predstavlja: Solska zgradba, Sportna dvorana, solsko igrisce,
Solsko dvorisce, Solsko parkirisce, zunanje travnate in druge povrsine ob Solski zgradbi.

1.2 NAMEN UPORABE SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja za izvajanje:

— vzgojno-izobraZevalne dejavnosti u¢encev Sole pod vodstvom strokovnih delavcev 3ole,
— drugih oblik vzgojno-izobraZevalne dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev dejavnosti,
— oddajanje prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraZzevanjem, se izvajajo v Soli samo z dovoljenjem
ravnatelja.
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2 DELOVNI CAS IN URADNE URE DELAVCEV SOLE

2.1 RAVNATEU

Aleksander Sterman, prof.

Uradne ure: glede na potrebe delavcev Sole ali uporabnikov.

2.2 POMOCNICA RAVNATELIA

Brigita Brajkovi¢

Delovni ¢as: od 7.00 do 14.00

Uradne ure: od 7.30 do 14.00 oziroma glede na potrebe delavcev Sole ali uporabnikov.
2.3 SVETOVALNA SLUZBA

Majda Podplatnik Kurpes, prof.

Delovni ¢as: od 7.30 do 14.30

Uradne ure: od 7.30 do 14.30 oziroma glede na potrebe delavcev Sole ali uporabnikov.
2.4 KNJIZNICA

Delovni ¢as knjiznice:

— ponedeljek od 6.30 do 7.15 in od 8.15 do 14.00,
— torek do Cetrtek od 6.30 do 14.00,
— petek od 6.30 do 7.30in od 8.15 do 14.00.

2.5 PEDAGOSKI DELAVCI

Glede na urnik posameznega pedagoskega delavca in glede na druge zadolZitve po LDN in navodilih
ravnatelja.

2.6 TAINISTVO

Delovni ¢as:

— 0d6.30do 14.30.
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2.7 RACUNOVODSTVO

Delovni ¢as:

— od 7.00 do 15.00.
2.8 BLAGAJNA

Delovni ¢as:

— torek, Cetrtek in petek od 7.00 do 15.00
— ponedeljek in sreda od 7.00 do 10.00.

2.9 KUHARICE/ KUHARIJI:

Delovni ¢as:

— od 7.00 do 15.00.

Vsak mesec ena kuharica oziroma kuhar pripravlja zajtrk, zato se njegov delovni ¢as spremeni:

— 0d6.30do 14.30.
2.10 HISNIK SOLE

Delovni ¢as:

— od 6.00 do 14.00 oz. glede na potrebe delovnega procesa.
2.11 CISTILKE SOLE

Delovni ¢as:

— 0d13.30do 21.30.

Ena od cistilk ima delovni ¢as dopoldan od 7.00 do 15.00 in ena od 11.00 do 19.00.
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3 CASOVNA ORGANIZACUA

3.1 CASOVNA ORGANIZACIJA POUKA

Pouk organiziramo v eni izmeni, v dopoldanskem ¢asu od 8.20 do 14.30.

Preglednica 1: Dnevna razporeditev ur

5.30-8.15: 1. razred
Jutranje i varstvo 7.15-8.15v
) 7.15-8.15: 2. in 3. razred vozatev il o . ! 2V e
varstvo 715-8.15: 4.in 5. razred v jedilnici Sole ali v matic¢ni ucilnici
jedilnici Sole ali matic¢ni ucilnici
Predura 7.30-8.15 Predura 7.30-8.15
1. ura: 8.20-9.05 1. ura: 8.20-9.05
Odmor:
9.05-9.35: 3. 5. razred 2.ura: 9.10-9.55
9.20-9.50: 1. in 2. razred
2.ura: 9.35-10.20 Pouk Odmor: 9.55-10.25
Pouk 3. ura: 10.25-11.10 3.ura: 10.25-11.10
4.ura:11.15-12.00 4. ura: 11.15-12.00
5.ura: 12.05-12.50 5.ura: 12.05-12.50
6. ura: 12.55-13.40 6. ura: 12.55-13.40
7.ura: 13.45-14.30
8. ura: 14.35-15.20

Rekreativni odmor je organiziran za u¢ence od 4. do 9. razreda v ¢asu malice po razporedih. Rekreativni
odmor se izvaja samo v Casu, ko velja Solanje po modelu A.

3.2 CASOVNA ORGANIZACIJA PREHRANE

Zajtrk:

— 0b 7.15 do 7.45 v jedilnici.

Glavni odmor z malico:

— zaucence 1. in 2. razreda: od 9.20 do 9.50,
— za ucence od 3. do 5. razreda: od 9.05 do 9.35,
— zaucence od 6. do 9. razreda: od 9.55 do 10.25.
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Kosila:

—  kosila za uéence 0S8 Ormo?: od 12.00 do 14.40,
— malica za dijake Gimnazije OrmozZ: od 10.55 do 11.35.

3.3 CASOVNA ORGANIZACIJA JUTRANJEGA VARSTVA
Jutranje varstvo je za u€ence organizirano po shemi spodnje preglednice:

Preglednica 2: Organizacija jutranjega varstva

1. razred od 5.30 do 8.15

2.in 3. razred od 7.15 do 8.15

3.4 CASOVNA ORGANIZACIJA VARSTVA VOZACEV

Varstvo vozacev je organizirano od 5.30 do 8.15 v jedilnici Sole ali v matic¢nih ucilnicah (za u¢ence od 4.
do 9. razreda) in od 12.00 do odhodov avtobusov po veljavnih voznih redih Solskih prevozov.

3.5 CASOVNA ORGANIZACIJA PODALISANEGA BIVANJA

Podaljsano bivanje je organizirano za ucence od 1. do 5. razreda od 12.00 do 16.10.
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4 STARSI

4.1 CASOVNA ORGANIZACIJA SRECANJ S STARSI

Skupne govorilne ure za starse

Vsak tretji torek v mesecu v Zivo od 17.00 do 18.00 oz. po dogovoru na daljavo.

Roditeljski sestanki
Termini so opredeljeni v Letnem delovnem nacrtu. Roditeljski sestanki potekajo v Zivo od 17.00
do 18.00 oz. po dogovoru na daljavo.

Individualne govorilne ure
Termini so opredeljeni v LDN in objavljeni na spletni strani Sole ter oglasni deski Sole.

StarsSe in druge uporabnike obvesc¢amo preko spletne strani, Facebook-a, elektronske poste, Microsoft
Teamsov, oglasne deske, s publikacijo in s pisnimi obvestili.

4.2 SPREMLIANJE UCENCEV V SOLO IN I1Z SOLE

Ucenci prihajajo v Solo in iz Sole pes, s kolesi, z avtobusom oziroma jih pripeljejo starsi, ki poskrbijo, da
je ucenec pravocasno v Soli (10 min. pred poukom), saj se le tako lahko mirno pripravi na pouk.

Starsi, ki pripeljejo ucenca z osebnim avtomobilom, odlozZijo u¢enca na povrsini namenjeni ustavljanju
vozil. Prepovedano je odloZiti u¢enca na dovozni poti pred ali za prehodom za pesce.

Ucenci starejsi od 7. let lahko prihajajo v Solo samostojno brez spremstva starSev.

Od 5.30 do 8.15 izvajamo jutranje varstvo v jedilnici Sole in ucilnicah. Starsi, ki pripeljejo v Solo
prvosolcka, poklicejo izvajalko jutranjega varstva na telefonsko Stevilko, ki je na vratih Sole. Uciteljica
pride po ucenca. Vsi ucenci praviloma vstopajo v Solo sami.

Po pouku oziroma iz oddelka podaljSanega bivanja prevzamejo starsi ucenca tako, da poklicejo
uciteljico na ustrezno telefonsko Stevilko, oznaceno na vhodnih vratih. Uciteljica u¢enca usmeri k
izhodu.

V ¢asu dopoldanskih individualnih govorilnih ur ¢akajo ucitelji starSe na razgovor v zbornici ali v drugem
dogovorjenem prostoru. V ¢asu popoldanskih skupnih govorilnih ur in oddelcnih roditeljskih sestankov
gredo starsi v mati¢ne ucilnice uc¢encev. Velja v primeru Solanja po modelu A.

V primeru Solanja po preostalih modelih potekajo govorilne ure in roditeljski sestanki po dogovoru
preko video konference.

Starsi si lahko ogledajo vzgojno izobraZevalni proces v razredu ali pri pouku na daljavo le na povabilo
ucitelja z dovoljenjem ravnatelja.
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Dovolimo ucencem, da postanejo sami odgovorni za svoje Solske obveznosti, zato le izjemoma
dopus¢amo, da starsi prinesejo pozabljene stvari v Solo za uCenca. V tem primeru stvari pustijo v
tajnistvu Sole, tajnica pa bo poskrbela, da bo ucenec dobil potrebno v ¢im krajsem casu.
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5 UKREPI ZA ZAGOTAVLIANIJE VARNOSTI IN ORGANIZACIJA NADZORA

Za zagotavljanje varnosti izvaja Sola na Solskih povrsinah naslednje ukrepe:

— prepoved uporabe multimedijskih, komunikacijskih naprav in pripomockov, razen za potrebe
izvedbe vzgojnoizobraZevalnega programa pod nadzorom ucitelja,

— vse multimedijske in komunikacijske naprave hranijo ucenci v ¢asu zadrZevanja na Solskih
povrsinah izklopljene in izklju¢no v Solski torbi, razen Ce je z uciteljem dogovorjeno drugace,

— prepoved kajenja in uZivanja tobacnih izdelkov, prinasanja in uZivanja energijskih pijac,
alkohola in drugih drog, ter kakrsnokoli deljenje teh snovi,

— prepoved prinasanja in uZivanja hrane, ki ni pripravljena v Solski kuhinji, razen v primeru
zdravstvenih razlogov, kar se izkazuje z ustreznim zdravniskim potrdilom,

— prepoved prinasanja ali vodenja Zivali (razen v izjemnih, vnaprej dogovorjenih primerih),

— prepoved prodaje in oglasevanja brez dovoljenja vodstva Sole,

— uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zascita talnih povrsin, zascita strojev,
zascitna obleka, oznacbe...) v skladu z lzjavo o varnosti z oceno tveganja,

— upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij),

— ukrepi v primeru poZara, upostevanje nacrta evakuacije...,

— vajo evakuacije ucencey,

— zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci z zagotovljenim
sanitetnim materialom, zdravstvena vzgoja),

— ukrepi v primeru nezgod, epidemij...,

— usposabljanje delavcev iz varstva pri delu in nudenja prve pomodi,

— upostevanje nacrta varne poti v Solo.

Nadzor nad zagotavljanjem varnosti izvaja ravnatelj Sole. V primeru nespostovanja prepovedi se
ukrepa v skladu s Pravili Solskega reda.

5.1 VAROVANJE IN NADZOR VSTOPA V SOLO

Vklop in izklop alarmne naprave:

— alarm izklopi zjutraj ob 5.25 uditelj jutranjega varstva,
— ponovno vklopi alarm ena od Cistilk ob 21.30.

5.2  VARNOST PRI DELU IN POUKU
Ucitelj poskrbi za varno in nemoteno delo.
Ucitelj poskrbi za varne pripomocke in njihovo varno uporabo pri pouku.

Delavci Sole se periodi¢no izobraZujejo o prvi pomoci in varstvu pri delu.
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5.3 VARNOST MED ODMORI

Za varnost med odmori skrbijo deZurni ucitelji in ucenci z ustreznim vedenjem. Prepovedano je
nagibati se skozi okna in skoznje metati stvari.

V Sportni dvorani ucenci dosledno upostevajo dogovore in navodila dezurnega ucitelja. ZadrZevanje
ucencev v Sportni dvorani brez nadzora ucitelja je prepovedano.

5.4  VARNOST PRI CAKANJU NA POPOLDANSKE AKTIVNOSTI

Na popoldanske aktivnosti, ki se odvijajo na obmocju Solskega prostora, ¢akajo ucenci v jedilnici Sole
ali drugje po dogovoru z dezurnim uciteljem. Za ucence do 5. razreda, ki so vkljuceni v podaljSano
bivanje, je poskrbljeno za varnost v okviru pouka podaljSanega bivanja in se vkljucijo v popoldanske
aktivnosti od podaljsanega bivanja.

5.5 UKREPANJE OB POSKODBAH

Ob poskodbah ucitelj:
1. poskrbiza varnost poskodovanca in vseh udeleZencey,
2. po potrebi poklice resevalno sluzbo na 112, obvesti tajnistvo, vodstvo Sole in starSe o poskodbi
ucenca,
3. oskrbi poSkodovanca v skladu s svojimi zmoZnostmi,
obvezno izpolni obrazec Zapisnik o telesni poskodbi in ga odda pomocnici.

Ce ima udenec zdravstvene teZave v $oli (vro€ina, slabost, bruhanje...), ali se poskoduje, mora
razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec o stanju ucenca obvestiti tajniStvo in obvezno starse, s
katerimi se dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda ucenca domov. Ucenec z zdravstvenimi tezavami v
nobenem primeru ne sme oditi iz Sole sam, ampak obvezno v spremstvu starSev ali s strani starSev
pooblaséene osebe. Ucenec do odhoda pocaka v sejni sobi.

V primeru suma okuzbe z virusom Sars-COV-2 se uposteva veljavni operativni nacrt za kontinuirano
delovanje in izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v ¢asu koronavirusa.

5.6 PRVA POMOC

Omarice ali torbice prve pomoci so namescene v ucilnici za gospodinjstvo (st. 28), kabinetu uditeljev v
Sportni dvorani, v tajnistvu, prostoru st. 1 in ucilnici $t. 8. Odgovorni za prvo pomoc na Soli sta Metka
Lesnicar in Darja Horvat.
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5.7 UKREPI V PRIMERU RAZGLASENE EPIDEMIJE OZIROMA PANDEMIJE ZARADI NEVARNOSTI
SIRJENJA NALEZLJIVE BOLEZNI

Ucenci in zaposleni:

— vstopajo v Solo in izstopajo iz nje skozi dolo¢eni vhod posamicno, pri vstopu v Solo si obvezno
razkuZijo roke in nadenejo zasc¢itno masko za nos in usta;

— po hodniku hodijo po desni strani;

— v ucilnico vstopajo in iz nje izstopajo posamicno. Ves cas gibanja po Soli ali po zunanjih Solskih
povrsinah je potrebno vzdrzevati primerno medosebno razdaljo (najmanj 1,5 metra) razen, ko
so ucenci v mehurcku ter obvezno nositi zasc¢itno masko.

V c¢asu odmora se ucenci zadrzujejo v ucilnici ali po dogovoru z uditelji na zunanjih povrsinah
Sole.

Ucenci imajo malico v ¢asu, predvidenem po urniku za doloceni oddelek. Malico opravijo v jedilnici po
oznacenem vrstnem redu, v mehurcku oddelka in na oznacenem mestu. Ucenci razlicnih
mehurckov/oddelkov se med seboj ne mesajo. Pri malici so ucenci dolZzni upostevati higienska in
varnostna priporocila (medosebna razdalja). Cistilka mizice sproti razkuzuje.

Na podlagi Higienskih priporocil NI1JZ dodatno veljajo naslednja pravila:

— V 3Solo lahko vstopajo samo zdravi ucenci in zaposleni.

— Strokovni delavci v prostorih Sole ves ¢as uporabljajo zas¢itne maske.

— Ucenci od 1. do 5. razreda uporabljajo zasc¢itno masko na skupnih povrsinah Sole. Zascitne
maske u¢encem od 1. do 5. razreda ni potrebno uporabljati v mati¢ni ucilnici.

— Ucenci od 6. do 9. razreda uporabljajo zasc¢itno masko ves Cas zadrZevanja v prostorih sSole.
Izjema je Cas prehranjevanja na oznacenem mestu v jedilnici.

— Strokovni delavci in zunanji obiskovalci smejo vstopiti v prostore Sole samo, e izpolnjujejo PCT
pogoj (preboleli, cepljeni ali testirani) oz. drugace, ce je z veljavnim odlokom tako doloceno.

— Ucenci in zaposleni si redno umivajo oz. razkuzujejo roke v skladu s priporocili NIJZ.

— Ucenciin zaposleni se pred oz. po pouku in v ¢asu odmora ne zadrzujejo v skupinah in ohranjajo
medosebno razdaljo (najmanj 1,5 metra).

— Ucenci in zaposleni posami¢no uporabljajo sanitarne prostore.

— Ucenci si Solskih potrebscin in pripomockov med seboj ne izmenjujejo in ne izposojajo.

— Dejavnosti in pouk izvajamo v mehurckih (mehurcek je razred).

— Ucenci v prostoru 17 ne deZurajo.

V primeru, da ucenec ali zaposleni zboli z vrocino ali kaze znake akutne okuzbe dihal, se postopa v
skladu s 37. ¢lenom Solskih pravil.
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6 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

6.1 POUK

Ucitelj je dolZan to¢no zaceti in konéati uéno uro. Ce ucitelj zamudi ve¢ kot 5 minut, je reditelj dolzan
sporociti njegovo odsotnost v tajnistvo Sole ali pomocnici ravnatelja, ki bo organizirala nadomescanje.

S pricetkom Solanja ucenci vse zaposlene na soli vikajo in primerno naslavljajo. Uéenci prvega razreda
se tega naucijo do konca Solskega leta.

Med poukom ucenci ne smejo brez dovoljenja uditelja zapuscati ucilnic, igris¢a ali drugih lokacij, kjer
se izvaja vzgojno-izobrazevalno delo (Sola v naravi, tabori, dnevi dejavnosti...).

Ucenci med poukom in ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico Sele potem, ko jim to dovoli ucitelj.

Med vzgojno-izobrazevalnim delom na Soli velja disciplina, ki obsega: to¢nost, noSenje pripomockov za
pouk, poslusanje razlage in navodil, izvajanje zastavljenih nalog, izogibanje dejavnostim, ki povzrocajo
hrup, Zalijo ucitelja ali sosSolce.

6.2 PRIHOD IN ODHOD IZ SOLE

Ucenci morajo redno in tocno obiskovati pouk in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti.
V razredu morajo biti 5 minut pred pricetkom pouka.

Ucenec, ki zamudi, se ustno opravici zaradi zamude ter jo pojasni. UCitelj zamudo vpiSe v dnevnik
oddelka, pod opombe pa vpise dolZino trajanja izostanka. Razrednik presodi, ali je razlog za zamudo
opravicljiv.

U¢enci odloZijo garderobo v garderobno omarico in se preobujejo v $olske copate. Solski copat je copat
z nedrseco podlago. Hisni sobni copati zaradi varnosti v Soli niso dovoljeni.

Vsaka garderobna omarica je opremljena s kljucem za zaklepanje, ki ga ucenci prejmejo na zacetku
Solskega leta ali Steviléno kljuavnico. Ob koncu Solskega leta zapusti u¢enec prazno omarico in kljuc
preda razredniku. V primeru, da med solskim letom ucenec klju¢ pozabi ali ga izgubi, s tezavo seznani
tajnico, ki poskrbi, da se omarica odklene. Ob izgubi kljuca Sola u¢encu priskrbi drugi klju¢ na stroske
starSev. Vse namerne poskodbe garderobnih omaric placajo starsi.

Ucenci so dolZni skrbeti za urejenost garderobnih omaric, osebne garderobe in za red ter disciplino v
vseh prostorih Sole.

Ucenci so odgovorni za red, CistoCo in primerno ravnanje in vedenje v toaletnih prostorih Sole.
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Za denar in ostalo osebno lastnino ucenca Sola ne odgovarja. Vrednejsih predmetov naj ucenci ne
nosijo v Solo. V primeru, da iz utemeljenih razlogov ucenec prinese vrednejse predmete (npr. glasbilo
za glasbeno Solo ...), jih lahko shrani v tajnistvu Sole.

Spostovati moramo premozZenje drugega in ga nimamo pravice jemati brez dovoljenja lastnika.
Prepovedano je namerno unicevanje Solske opreme in drugega premoZenja (pisanja po mizah, stenah

).

Ucenci so dolzZni javiti poSkodbo na inventarju ucitelju u¢ne ure, pri kateri se je poskodba zgodila. Ob
poskodbi Solskega inventarja ucitelj ugotovi vzroke za poskodbo in povzrocitelja. Obvesti tajnico, ta pa
hisnika, da popravi manjse poskodbe. O vecjih poskodbah obvezno obvesti ravnatelja.

Ucenci Solo zapuscajo takoj po konCanem pouku in se po nepotrebnem ne zadrZujejo v Solskih
prostorih.

Ucenci vozaci se obvezno vkljucijo v organizirano varstvo vozacev. Iz utemeljenih razlogov so ucenci
lahko opraviceni vkljucitve v organizirano varstvo vozacev. O tem odloca ravnatelj.

6.3 NAJAVLIANJE ODSOTNOSTI UCENCEV

Odsotnost ucenca starsi sporocijo razredniku.

Pisna opravicila na posebnem obrazcu je razredniku treba posredovati najkasneje v petih dneh po
prihodu ucenca v solo. Obrazec se nahaja na spletni strani sole.

Ce starsi vzroka izostanka ne sporocijo v petih delovnih dneh od prvega dne izostanka dalje, jih $ola
obvesti o izostanku uéenca in jih pozove, da izostanek pojasnijo. Ce razrednik v omenjenem roku ne
prejme opravicila, Steje izostanke za neopraviene in ustrezno ukrepa.

Ce u¢enec ali starsi iz opravi¢ljivih razlogov predloZijo opravicilo po izteku roka, ga razrednik uposteva.

Kadar ucenec izostane zaradi bolezni vec kot 5 Solskih dni, lahko razrednik zahteva uradno zdravnisko
potrdilo o opravi¢enosti izostanka. Uradno zdravnisko potrdilo izda zdravnik na predpisanem obrazcu,
ki mora biti opremljen s Stampiljko izvajalca zdravstvene dejavnosti in Stampiljko ter podpisom
zdravnika.

V primeru, da ucenec iz zdravstvenih razlogov veckrat izostaja od pouka, si Sola pridrZuje pravico, da
od zdravstven sluzbe pridobi mnenje o opravicenosti izostanka in v dogovoru z zdravstveno sluzbo za
omenjene izostanke zahteva zdravnisko opravicilo.

Ce razrednik dvomi o verodostojnosti opravicila, obvesti o tem star$e oziroma zdravnika, ki naj bi
opravicilo izdal. Ce ugotovi, da je opravicilo laino, izostanka ne opravi¢i in ustrezno ukrepa. Razrednik
sproti pregleduje izostanke ucencev in ustrezno ukrepa.
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Odsotnost ucenca pri posamezni uri pouka oziroma drugi dejavnosti dovoli ucitelj, ki vodi to uro
oziroma dejavnost in jo zabeleZi pod opombe v elektronskem dnevniku.

Pisna opravicila hrani razrednik do konca Solskega leta.

6.4 NAPOVEDANA ODSOTNOST

Ucenec lahko izostane strnjeno ali v vec delih najvec pet dni v letu, ¢e njegov izostanek starsi razredniku
vhaprej napovejo. Ravnatelj lahko na podlagi obrazlozene prosnje starsev iz opravicljivih razlogov
dovoli u¢encu daljsi izostanek od pouka.

6.5 NAJAVLIANJE ODSOTNOSTI STROKOVNIH DELAVCEV

Strokovni delavci odsotnost zaradi bolezni najavijo pomocnici ravnatelja do 7. ure zjutraj. Vse ostale
izostanke napovejo vsaj dva delovna dneva pred predvideno odsotnostjo. Odsotnost izvajalcev
programov ter njihovo nadomescanje pomocnica ravnatelja ureja v Lo.Polis-u in o nadomescanju
obvesti ucitelje preko Lo.Polis-a do 14.00 vsaj en dan pred dnem nadomescanja. V izrednih primerih
lahko doloc¢i nadomescanje tudi na dan odsotnosti strokovnega delavca.

6.6 NALOGE DEZURNEGA UCITELJA

Skrbi za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost.
Nadzoruje gibanje ucencev po soli (stari in novi del Sole).

Skrbi za red in disciplino v jedilnici (skrbi, da ucenci v vrsti mirno pocakajo na razdelitev hrane, skrbi,
da so torbe odloZene na ustrezno mesto, skrbi, da ucencilo¢eno odlagajo odpadke, skrbi za pravocasno
priziganje in ugasanje luci v jedilnici, skrbi za razporejanje uencev na ustrezna mesta v jedilnici).

Nadzoruje delo deZurnih ucencev in jim daje dodatna navodila in naloge, uence opozarja na
vzdrZevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja.

Opozori krsitelje hiSnega reda in o tem obvesti razrednika.

V primeru nezgode dezurni ucitelj po potrebi poskrbi za prvo pomoc poskodovancu in o nezgodi obvesti
tajnistvo, vodstvo Sole in obvezno starSe oziroma poklice reSevalno sluzbo na 112, zapiSe zapisnik o
poskodbi in ga odda pomocnici ravnatelja.
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6.7 PREHRANJEVANIJE

Pred odhodom na malico si u¢enci obvezno umijejo roke. Ucence v jedilnico pripelje ucitelj, ki je imel
pouk pred malico. Dezurni ucitelj poskrbi, da u¢enci primerno vstopijo v jedilnico, vzamejo malico, se
posedejo za mize in pojedo. DeZurni ucitelj skupaj z u€enci skrbi za kulturen nacin prehranjevanja, za
lo¢eno odlaganje odpadkov in za uresnicitev zahteve, da vsak ucenec za seboj pospravi prostor v
jedilnici. Po vnaprej objavljenem razporedu dezurnih u¢encev po oddelkih, ki ga objavi organizatorica
Solske prehrane na info tabli, deZurni uenci pobrisejo mize (velja v primeru, ko ne izvajamo pouka v
mehurckih).

Vsak dan imajo ucenci pripravljeno sadje, ki si ga u¢enci po malici odnesejo v ucilnice.

V Casu kosila dezurni ucitelj poskrbi, da ucenci torbe odloZijo na posebno mesto v jedilnici, v katero
primerno vstopijo, vzamejo kosilo, se posedejo za mize, pojedo in za sabo pospravijo.

Prinasanje vode v kozarcih v ucilnice ni dovoljeno (vodo spijejo ucenci pri pitniku ali pa si jo nalijejo v
steklenicke).

6.8 RED IN CISTOCA SOLSKEGA PROSTORA

Vsak posameznik poskrbi za Cisto okolje, smeti se lo¢eno odlagajo v kose.

Ucenci s Cistilnimi akcijami skrbijo za Cisto okolico Sole.

Vsi skrbimo za odgovoren odnos do okolja.

6.9 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Ucitelji spremljajo in vzpodbujajo skrb ucencev za Cistoco v ucilnicah.

Ucitelji in ucenci skrbijo za varéno rabo vode, elektri¢ne energije, toaletnih brisac in papirja.
Ucitelji skrbijo za varno uporabo pripomockov.

Ucitelji skrbijo za to, da se ne dela nac¢rtna Skoda na inventarju.

Ucitelj, odgovoren za ucilnico, 1x letno (v decembru v ¢asu inventure) pregleda in popise inventar in
ucne pripomocke v ucilnici.

Cistilke redno skrbijo za ¢isto¢o v uéilnicah in drugih prostorih.

Hisnik opravlja redna dela v okviru vzdrZevanja in manjsih popravil.
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7 OBVESCANJE

Ucence, starse in SirSo javnost obvescamo preko elektronske poste, Facebook-a, pisnih obvestil, info
table in Solske spletne strani.

7.1  PISNA OBVESTILA
S pisnimi obvestili praviloma obves¢amo starse. Vsa pisna obvestila pregleda ravnatelj in jih podpise.
7.2 INFO TABLA

Obvestila na info tabli so namenjena ucencem in delavcem 3ole. Obvestila oblikujejo ucitelji, ki jih
posredujejo skrbniku info table in v vednost ravnatelju in pomocnici ravnatelja.

7.3 SOLSKA SPLETNA STRAN

S Solsko spletno stranjo obves¢amo ucence, starSe in SirSo javnost o pomembnih dogodkih na Soli.
Prispevke za Solsko spletno stran oblikujejo ucitelji, jih posredujejo pomocnici ravnatelja, ki poskrbi, da
so prispevki lektorirani. Prispevke objavlja na Solski spletni strani skrbnik Solske spletne strani.

7.4  SPLETNI PORTAL FACEBOOK

Na spletnem portalu Facebook obves¢amo starSe in domaco javnost o dogodkih na $Soli. Obvestila
prikazujejo izklju¢no dejavnosti sole, kot so razli¢ni izdelki, razstave, skupne slike prireditev ...
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8 POSLEDICE NEUPOSTEVANJA REDA

Postopek ob kr3enju HiSnega reda in Pravil $olskega reda je podrobneje opredeljen v Pravilih $olskega
reda Osnovne $ole Ormoz pri vzgojnih ukrepih $ole.

Ta hidni red pri¢ne veljati 1. 10. 2022 in hkrati preneha veljati Hi¢ni red sprejet dne 1. 10. 2021.

Stevilka: 6006-2/2022-1

OrmoZ, dne 29.9. 2022

der Sterman, prof.,

ravnatelj OS Ormoz






